INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 3

D de noviembre de 2021

Nombre completo def Contratista: CARLOS GERARDO CHAJON FAJARDO Cul: 1727 00396 0101
Ndmero de contrato: DGA-029-10%1-2021 Acuerdo Ministerial; 1103-2021

Servicios: PROFESIONALES Nit dei Contratista: 6879625-0

Numero de Factura: 3926999567 Serie: F23F4E53

Honorarios Mensuaies: Q5,500.00 Periodo de! Informe: NOVIEMBRE

Monto Total dei Contrato 013,483.87 Plazo del Contrato: 18/10/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Cbjetivos dei Contrato:

Desarrollo Ordenado de Acfividades:
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COMUNICACION SOCIAL Y
DIFUSION GULTURAL

“EL PROFESIONAL” se compromete a prestar sus servicics PROFESIONALES para

COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA BIRECCION
ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y

GENERAL DE LAS
diligencia y con

arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicigs
Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente

enunciativas:

Se asesord en gestiones y tramites propios de las aclividades que se realizan para difundir las acciones
de Comunicacion Social y Difusion Cultural.

Se asesoro en la logistica de la cobertura de las actividades realizadas en Comunicacion Social y Difusion Cy
Se asesord en |la consignacion de datos de las coberturas realizadas en Comunicacion Social y Difusion Cult

lturai.
ral.

Se brinda asesoria en la elaboracion de oficios y otros documentos que requieran en Comunicacién Social y Difusion Cultural.

Se brindd asesoria en la solicitud de materiales de oficina para Comunicacion Social y Difusion Cultural.
Se asesorod en la coordinacién de las distintas actividades que se llevaron a cabo en Comunicacién Social y D
Se brindd asesoria en [a gestion de firrmas en decumentos administrativos.

Se asesord en Ja revisién y andlisis de documentos oficiales que se ingresaron a Cemunicacién Social y Difus
Se brindé asesoria en la organizacién de todo lo relacionado al control y archivo de documentes oficiales.

Se asesord en el control y requerimientos de suministros de Comunicacion Social y Difusién Cultural.
Ofras actividades afines a su contrato.
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